
 

 

 بسمه تعال                                                                  

ن نامه استفاده و امانت مواد از كتابخانه هاي دانشگاه   آيي 

نظر به اهميت كتاب و كتابخانه و به منظور استفاده بيشتر و كارآمدتر از امكانات موجود در كتابخانه هاي 
دانشگاه، حفظ و نگهداري منابع و اعمال روشهاي يكنواخت و هماهنگ در استفاده و امانت مواد كتابخانه 

ن نامه در شوراي تخصصي اي به كليه اعضاي كتابخانه ها اعم از دانشجو و هيئت علمي و سایرین   اين آيي 
 كتابخانه هاي دانشگاه مطرح و به تصويب رسيده و بازنگری شده است. 

 استفاده كنندگان :  

 استفاده كنندگان از امكانات كتابخانه به چهار گروه تقسيم مي شوند: 

 بم  الف: اعضاي هيات علمي شاغل و بازنشسته دانشگاه علوم پزشكي 

ا و دوره  بمب: دانشجويان دانشگاه علوم پزشكي  ، كارشناسي ارشد، دكتر ، كارشناسي ي
در سطوح مختلف كاردانن

 .  هاي تكميلي 
که عضویت آنها بر حسب نیاز ایشان به منابع، مورد پذیرش   بمج: كليه كاركنان دانشگاه علوم پزشكي 

 کتابخانه ها قرار گرفته باشد. 

 
 از کتابخانه ها    و استفاده    عضویت  روشهای  

  روش برای عضویت مراجعه کنندگان پیش بینن شده است که عبارتند از :  دو 

و تکمیل فرم  http://azarlib.mubam.ac.ir:8080/web ورود به سایت کتابخانه : عضویت آنلاین 
یا معرفن نامه دانشگاهها و ....( و ارسال برای  درخواست عضویت کارت دانشجوني یا حکم کارگزینن و 

بررس درخواست های رسیده و مدارک توسط کارشناسان کتابخانه مرکزی و تایید  جهت مربوطه کارشناس
 آنها عضویت 

 تکمیل فرم عضویت .  به همراهمراجعه شخص به کتابخانه مرکزی و ارائه مدارک لازم  : مراجعه حضوری  

 فایل راهنمای عضویت آنلاین بر روی وب سایت کتابخانه مرکزی 

د.  و کارکنـان براي يكبار انجام عضويت دانشـجویان، اعضاي شـاغل و بازنشسته هيئت علمي   مي گت 
دانشجويان هر دانشـكده م توانند از سایر کتابخانه های دانشگاه، بر اسـاس نظر مسـئول هر کتابخانه  

ند.   کتاب به امانت بگت 
استفاده از سالن هاي مطالعه همه كتابخانه هاي دانشگاه براي كليه اعضاي كتابخانه ها با ارائه كارت  

ي مجاز است.   شناساني
 كليه اعضاء كتابخانه ها ميتوانند از سالنهاي مطالعه كتابخانه مركزي استفاده نمايند. 

 اعتبار و مدت عضويت 

https://medical.mums.ac.ir/images/medical/EbrahimzadehE1184/mumslibraries-policy96.pdf


 

 

 مدت اعتبار عضويت دانشجويان تا پايان مدت تحصيل 1
ي هم برقرار خواهد بود.   مدت اعتبار عضويت اعضاء هیئت علم در صورت تمايل-2

 
 بعد از بازنشستك

 مدت اعتبار عضويت كاركنان تا پايان خدمت  -3

وهای طرحی تا پایان مدت طرح م باشد.  -4  مدت اعتبار عضویت نت 

ايط امانت   شر

ن منابع از كتابخانه ها منوط به عضويت در كتابخانه هاي دانشگاه خواهد بود.  -1  امانت گرفير
 روز 20نسخه کتاب به مدت 10 علم  أتیو اعضاء ه د یاسات -2
 روز 15نسخه کتاب به مدت 4 و پزشك لیتکم لاتیتحص انیدانشجو  -3
 روز۱۵نسخه کتاب به مدت  4 کارشناس  انیدانشجو  -4
 روز15نسخه کتاب به مدت 12درخشان  یاستعدادها انیدانشجو  -5
 روز۱۵نسخه کتاب به مدت 4 کارکنان -6
 روز  ۱۵نسخه به مدت  4 طرحی انیدانشجو  -7
 روز  ۱۵نسخه به مدت  10 مرن   -8
 روز  ۱۵نسخه به مدت  4 سیالتدر  حق -9

ي مانند  چان  ي بنا بر صلاحدید مسئول  CDمدت امانت مواد غت 
ي و تصويري آموزسر

کتابخانه ، نوارهاي صونر
 م باشد. 

 مبادرت به امانت و 
ً
 كتاب نمايند. بازگشت  اعضاي كتابخانه موظفند شخصا

د و امانت داده نم شود.   يك نسخه از هر عنوان كتاب فقط در محل كتابخانه مورد استفاده قرار مي گت 

 كتاب به بخش امانت، در صورت نياز مي توان مدت امانت را تمديد نمود. بازگشت  پس از 

ي كه در ليست رزرو قرار دارند، مدت امانت آنها تمديد نمي شود و حداكتر به مدت ساعت  24كتابهاني
 جهت تحويل به رزرو كننده، در كتابخانه نگهداري مي شوند. 

بیش   کتابهاني که کم مراجعه هستند یا تعداد نسخ آنها زیاد است بنا بر صلاحدید مسئول کتابخانه م تواند
ن به امانت داده شود.   از زمان یاد شده نت 

  

  

 به موقع كتاب   بازگشت تاخت  در  

 ريال دريافت مي شود.  10000در صورت تاخت  در برگشت كتاب، به ازاي هرروز تاخت  براي بار اول - 1



 

 

در صورت تكرار براي بار دوم، علاوه بر جریمه نقدی، عضویت فرد در کلیه کتابخانه های دانشگاه برای -2
د، علاوه بر جریمه مدت یک  ن مرتبه تخلف صورت گت  هفته به حالت تعلیق در آمده و چناچه برای سومي 

 نقدی، عضویت به مدت یک ترم تحصیل تعلیق م گردد. 

اگر به هر صورت موادی بدون اطلاع و موافقت کتابدار از کتابخانه خارج شود، برای بار اول فرد متخلف  
یک نیمسال تحصیل از عضویت کتابخانه محروم م شود و در صورت تکرار بر حسب مورد به کمیته 

  انضباطی یا معاونت پژوهشر گزارش خواهد شد. 

 مفقود يا ناقص شدن منابع 

چنانچه هريك از منابع امانت گرفته شده مفقود، مخدوش يا اوراق و تصاويري از آن بريده و ناقص شود،  
ن اصل آن يا آخرين ويرايش راتهيه و به كتابخانه تحويل نمايد.  نده موظف است عي   امانت گت 

نده ملزم به  خرید کتاب دیگری  چنانچه تهيه مجدد اثر مفقود يا مخدوش شده امكان پذير نباشد، امانت گت 
 م باشد 

  

 منابعي كه امانت داده نمي شود: 

 )  كتابهاي ناياب و منحصر به فرد)كتابهاي قديمي و نسخه های خطي

 مرجع)رفرنس( كتابهاي 

 مجلات جاري

 پايان نامه های تحصيلي  

  

 تسويه حساب 

، مهمان   -1 ي ي دانشجويان، از قبيل انتقال، انصراف از تحصيل، جابجاني
هرنوع تغيت  در وضعيت آموزسر

 شدن و نظايرآن منوط به ارائه برگه تسويه حساب از كتابخانه است. 

ي كه منتقل، بازنشسته و باز خريد   -2
، محققان و كاركنانن ندگان، اعم از اعضاي هيئت علمي ساير امانت گت 

ي استفاده مي كنند، يا به هرترتيب به خدمت آنان  مي شوند، 
يا از ماموريتهاي درازمدت و فرصت مطالعانر

ي مي باشند. 
 خاتمه داده مي شود، ملزم به دريافت تسويه حساب از كتابخانه وتحويل آن به كار گزينن

دانشجويان فارغ التحصيلي كه ملزم به ارائه پايان نامه هستند مي بايست با كتابخانه محل تحصيل خود - 3
 تسويه حساب نمايند. 

لت كتاب و كتابخانه، كليه اعضاء موظف هستند در محيط كتابخانه موارد زير را 9ماده ن : به منظور حفظ متن

 رعايت نمايند: 
ي 
  اجتناب از رفتار مغاير با اصول اسلامي و اخلافر



 

 

 كامل سكوت و آرامشحفظ  

 عدم استعمال دخانیات  

ي كتابخانه 
 

گ ن  حفظ نظم و پاكت 

ام به کارکنان کتابخانه ها    رعایت احتر

ن از ايجاد مزاحمت براي ساير اعضاء    پرهت 

ن از خوردن و آشامیدن در سالن های مطالعه    پرهت 
، ضمن تعليق عضويت، فرد متخلف به كميته   در صورت مشاهده تخلف، پس از يك نوبت تذكر شفاهي

ي خواهد شد. 
 انضباطیي دانشگاه معرفن

 كليه كتابخانه هاي دانشگاه موظف هستند كه طبق مواد آن به كليه اعضاء خدمات را ارائه دهند. 

د.  ن آن در معرض ديد مراجعان هر كتابخانه قرار گت  ن نامه بايدجهت اطلاع از مير  نسخه اي از اين آيي 
 


